




















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































published in the current collection year; or it does not fit into any of the publication 
 
Pending 
Response 
 
Publication is awaiting a response from another party, after a request for information the 
nomination enters this status.
 
Under 
Appeal 
  
Publication category or non‐inclusion in the publications collection has been appealed by the 
 
You can view the history of your nomination by clicking the   symbol 
 
 
 
 
 
 
CHECK THE STATUS OF YOUR NOMINATIONS
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Occasionally you may receive a request to provide more information for your HERDC nominated 
publications. These requests appear as a banner when you login to Symplectic. 
 
They are stored in your Symplectic inbox, which you can access by clicking on the mail icon in the top 
right of the screen. 
 
To respond to these requests, open your Symplectic inbox and click Provide information. 
 
This will take you to your My Nominations page. 
1. Attach any documents you need to upload by clicking the white  icon. 
 
2. Click the Provide info action button, type your comments and click Confirm. 
 
3. Once your refresh the page, the nomination will move from Publication requiring attention 
to My publications. 
 
RESPOND TO REQUESTS FOR MORE INFORMATION
 
 
 
    Page 41 
 
 
   
Upload any documents 
Click provide evidence and type your 
comments in the textbox 
Publications that are pending a 
response will be in the Publications 
requiring attention tab 
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When a nomination is declined by a HERDC assessor, you will be given the opportunity to appeal the 
decision within Symplectic. 
1. Navigate to the My nominations page 
 
2. Click Appeal on the nomination that has been declined 
 
3. Type your response in the textbox and click Submit. The status of your publication will 
change from ‘declined’ to ‘under review’. 
 
 
 
   
The Appeal action button is available when 
one of your nominations is declined 
APPEAL A HERDC DECISION 
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Creative works are assessed for eligibility as a NTRO. You can put your work forward for review 
through Symplectic. 
 
NTROs can be: 
 Visual or design exhibition of creative works 
 Curated or produced substantial public exhibitions or events 
 Written creative works 
 Recorded or rendered creative works 
 Architectural creative works 
 Live performances of creative works 
 Role in production of creative works 
 
 
 
1. Add your creative work as a manual publication record in Symplectic 
 
2. Finalise your research statement and enter it in the Research Statement field 
 
3. Tick Ready for Faculty Review once you have completely finalised your record and research 
statement 
 
4. Your work will be assessed for eligibility as a NTRO. If it is successful the status of the record 
will change to Verified and you will be unable to edit the record further. 
 
 
 
Tick Ready for Faculty Review when 
your record and research statement 
are complete 
If your work is part of an ERA portfolio, 
tick ERA Portfolio Entry
NTROs (NON‐TRADITIONAL RESEARCH OUTPUTS)
Enter your research statement into the 
Research Statement field 
HOW TO NOMINATE YOUR CREATIVE WORKS FOR NTRO ASSESSMENT 
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Activities that you undertake that contribute to the research environment, or provide examples of 
peer esteem are recorded in Symplectic as professional activities. These are activities that showcase 
your contribution to a vital high‐quality research environment and / or indication of the quality of 
research that is being undertaken by researchers. 
 
 
 
Symplectic is the database that UTS uses to capture all research activities. Along with the 
information collected for research reporting, the recording of your professional activities assists in 
the representation of esteem factors for researchers at an individual level, for your 
schools/faculties/research strengths/centres and for the University as a whole. The information 
greatly assists in the University’s participation in accreditation ratings in the sector. 
Symplectic also allows you to easily extract a list in a number of different file formats when needed. 
Refer to page 35 of this user guide.  
PLEASE NOTE: Currently professional activities recorded in Symplectic do not appear on your UTS 
web profile.  
If you wish to add details of your professional activities to your web profile page go to Edit your 
profile on your profile page and complete the Professional section. 
 
 
Examples of some of the types of professional activities you may wish to add include; 
 Editorial roles – editorial board memberships; associate editorships; editorships of journals; 
proceedings editorships 
 
 Book editorships – books that you are a named editor on (authored forewords or 
introductory chapters may be entered separately as book chapter publications) 
 
 Reviewing / refereeing – reviewing or refereeing for journals, conferences and / or books 
 
 Conference organising 
 
 Broadcast or media engagement – radio and TV interviews; newspaper articles; media 
appearances 
 
PROFESSIONAL ACTIVITIES
WHAT ARE PROFESSIONAL ACTIVITIES?
WHY IS IT IMPORTANT TO ADD YOUR PROFESSIONAL ACTIVITIES?
WHAT SORT OF ACTIVITIES SHOULD I ADD?
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 Other unpublished scholarly addresses – plenary or keynote addresses; invited talks; 
conference presentations that were not published in proceedings 
 
 Awards and prizes – international or national awards; academic distinctions 
 
 Australia Council Grant or Fellowship 
 
 Nationally‐Competitive Research Fellowship 
 
 Fellowships of a Learned Academy 
 
 Other fellowships 
 
 Professional memberships 
 
 Statutory committee memberships – membership of legislative working groups established 
by statute 
 
 Committee memberships 
 
 Advisory, consultancy or expert witness appointments 
 
 Community contributions – community service roles 
 
 Grant application assessments 
 
 External promotion assessments – appointments to promotions boards for external 
institutions 
 
 Institutional reviews – conducting reviews of other institutions 
 
 Offices held – past academic or industry offices, e.g. Dean, Associate Dean, Director, 
Trustee… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    Page 46 
 
 
From the Home page 
1. Click the blue plus sign to the left of a professional activity type to add a new record  
  
2. Fill in the compulsory fields, indicated with a red asterisk   beside the field name 
 
3. Save the record    
ADD A PROFESSIONAL ACTIVITY 
Click the + symbol next to the 
type of professional activity 
you need to add 
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The Grants Module in Symplectic displays the grants you have been awarded. This data comes from 
the records you create in OPeN, and is not editable. 
If you think changes need to be made please contact Rio.Data@uts.edu.au 
For instructions on how to link grant data to your publication records, refer to page 27 of this user 
guide. 
 
 
 
For Symplectic troubleshooting please contact Rio.Data@uts.edu.au 
You can register for Symplectic training from the login screen at any time. 
 
 
 
 
 
GRANTS 
HELP AND TRAINING 
Click here to register for training 
